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1. 系统使用前准备工作

1.1 账户注册

个人账号首次使用需要点击首页的【注册】按钮，在弹出的注册

窗口中按要求注册后才可以登录系统。

1.2 浏览器设置

为了达到系统最佳使用效果，操作系统需要 Windows XP 及以上

版本。建议使用谷歌浏览器。

1.3 系统地址

打开浏览器后在地址栏中输入系统地址：

http://221.13.83.35:8001/ggfwpt/xz/home
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1.4 系统登录

点职称评审进入系统，选择个人登录，输入用户名、密码，点击

【登录】按钮。如下图：
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2. 业务办理

2.1 维护个人信息

功能描述：该模块主要用于维护个人基本信息，个人信息页面包

括个人基本信息、学历学位信息、工作经历信息、培训经历、学术成

果、外文成绩、计算机成绩、职称政治考试成绩、职称业务考试成绩、

奖惩情况、学术团体、年度考核情况等信息。

操作步骤：

基本信息：点击【维护个人信息】填写申报人员的基本信息，维

护工作单位时可以通过模糊查询选择单位信息，点击蓝色字体【选择

照片】按钮可以上传照片，也可以通过点击获取事管系统数据调取已

经存在的个人基本信息。

学历学位信息：点击【学历学位信息】然后再点击【添加学历学

位信息】出现如下界面，填写信息后，点击【确定】即可完成该信息

项的录入。
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工作经历信息：点击【工作经历】然后再点击【添加工作经历】

出现如下界面，填写信息后点击【确定】即可完成该信息项的录入。

培训经历：点击【培训经历】然后再点击【添加培训经历】出现

如下界面，填写相关培训经历信息点击【确定】即可完成该信息项的

录入。

学术成果：点击【学术成果】然后再点击【添加学术成果】出现

如下界面，填写相关学术成果信息点击【确定】即可完成该信息项的

录入。
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外文成绩：点击【外文成绩】然后再点击【添加外文成绩】出现

如下界面，填写相关外文成绩信息点击【确定】即可完成该信息项的

录入。

计算机成绩：点击【计算机成绩】然后再点击【添加计算机成绩】

出现如下界面，填写相关计算机成绩信息点击【确定】即可完成该信

息项的录入。

职称政治考试成绩：点击【职称政治考试成绩】然后再点击【添

加职称政治考试成绩】出现如下界面，填写相关职称政治考试成绩信

息，点击【确定】即可完成该信息项的录入。
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职称业务考试成绩：点击【职称业务考试成绩】然后再点击【添

加职称业务考试成绩】出现如下界面，填写相关职称业务考试成绩信

息点击【确定】即可完成该信息项的录入。

奖惩情况：点击【奖惩情况】然后再点击【添加奖惩情况】出现

如下界面，填写相关奖惩情况信息点击【确定】即可完成该信息项的

录入。

学术团体：点击【学术团体】然后再点击【添加学术团体】出现

如下界面，填写相关学术团体信息点击【确定】即可完成该信息项的

录入。
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年度考核情况登记：点击【年度考核情况登记】然后再点击【添

加年度考核情况】出现如下界面，填写相关年度考核情况信息点击【确

定】即可完成该信息项的录入。

填写完个人基本信息后，点击【保存】即可，如下图所示。

2.2 个人申报

功能描述：该模块主要用于申报人选择评审活动进行申报。

操作步骤：点击【个人申报】即可看见所有的评委会发布的评审

活动，在评审活动列表里找到要申报的评审活动，再点击【立即申报】

按钮，如下图所示。
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个人基本信息填写完成后，点击【暂存】按钮即可保存填写的信

息；点击【提交】按钮，可将申报信息提交至所在单位，进行单位内

部审核，如下图所示：

2.3 个人申报查询

功能描述：该模块主要用于申报人查询自己的提交的申报信息审

核进度。

操作步骤：点击【个人申报查询】找到要查看信息,再点击【查

看单位审核详情】按钮，在此页面支持导出个人申请表，如下图所示。
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2.4 查看电子证书

功能描述：该模块主要用于查看电子证书。

操作步骤：进入查看电子证书页面，选中信息点击【查看电子证

书】如下图所示。


